
 

        

 

 

 

COMUNE DI SENORBI' 
           Provincia di Cagliari 

 

 

 

 

REGOLAMENTO 

 

   SERVIZIO LUDOTECA 

 

ALLEGATO "A" ALLA DELIBERA DI C.C. N. 34 DEL 24.06.1997 

 



 

 

ART. 1.  

DESTINAZIONE DEL SERVIZIO 

 

Il servizio Ludoteca è destinato ai bambini di età compresa fra i tre e i gli 11 anni. I 

minori in situazione ed. handicap sono ammessi priori prioritariamente, senza limite 

d'età (comunque non oltre i 18 anni) previa analisi della situazione specifica e 

l’attenta valutazione della validità dell'intervento, a cura del responsabile di servizio 

comunale. 

 

ART. 2  

 NATURA DEL SERVIZIO 

 

La Ludoteca è un luogo specificamente strutturato per la creazione, l'uso, la 

costruzione, di giochi e giocattoli. E’ luogo di relazione fra bambini, genit ori e 

operatori, finalizzato all'educazione al gioco quale momento e strumento 

fondamentale di crescita e sperimentazione. E’ contesto soggetto a regole di civile 

convivenza e reciproco rispetto. 

La Ludoteca è un servizio pubblico disciplinato dal presente atto, 

riferimento unico per l'organizzazione di qualsivoglia iniziativa da parte 

dell'Amministrazione, dell'Ente gestore, degli operatori incaricati, o di altri 

proponenti. 

 

ART. 3  

ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO 

E' prevista una apertura abituale di tre volte alla settimana, per tre ore consecutive, in 

ore pomeridiane, durante il periodo scolastico. L'apertura potrà essere modificata col 

turni antimeridiani, durante il periodo estivo, in occasione delle vacanze scolastiche. 

La modificazione dell'orario dovrà essere approvata dal Sindaco. Le attività ludiche 

potranno essere svolte anche fuori dai locali,  nelle piazze , nei campi, nelle frazioni e 

dovunque sia possibile realizzare le iniziative programmate dai servizi. Ogni 

iniziativa dovrà essere comunicata e pubblicizzata, potranno partecipare alle attività 

solo i bambini regolarmente iscritti alla Ludoteca. Qualora nelle occasioni dei giochi 

all'aperto volesse unirsi qualche bambino il genitore ne assumerà la responsabilità, 

prestando la propria collaborazione, vigilanza secondo la indicazioni degli operatori.  

 

 

ART.4  

MODALITÀ Di ACCESSO AL SERVIZIO 

La fruizione del servizio è subordinata all'iscrizione su richie-sta di un genitore o di 

chi ne fa le veci, completa di eventuale documentazione richiesta. All'atto 

dell'iscrizione il bambino deve essere accompagnato da un genitore o chi ne fa le veci, 

munito di un documento di riconoscimento. Agli iscritti verrà consegnata una tessera 

personale utile al libero accesso presso la struttura.  

 



ART.5 

GESTIONE 

 

Il servizio è affidato in appalto a Ditta qualificata mediante gare e procedura di 

legge. All'atto dell'indizione di gara l'Amministrazione Comunale dovrà indicare 

tutte) quanto intende richiedere alla ditta. Quest'ultima dovrà, dall'atto di avvio del  

servizio svolgere le seguenti mansioni.  

- avere cura di tutti gli arredi, la attrezzature e i materiali presenti in Ludoteca 

all'atto di consegna; 

- tenere aggiornata la catalogazione dei materiali ludici e l'inventario dei materiali di 

facile consumo; 

- curare le iscrizioni, le tessere e le schede personali di ciascun utente;  

- tenere aggiornato l'elenco degli iscritti;  

- curare, in collaborazione con il servizio sociale comunale, i turni di presenza in 

Ludoteca; 
- seguire le indicazioni programmatiche del servizio di coordina— mento comunale; 
- vigilare e tutelare i bambini durante gli orari stabiliti per le attività ludiche;  

- organizzare e coordinare le attività singole e di gruppo dei bambini durante il loro 

svolgersi, dentro e fuori dagli ambienti destinat i; 

Il servizio di pulizia è a carico dell'Ente con proprio persona le. 
 

 

 

ART. 6  

PRESTITO E RESA 

 

La ditta - e decorrere dalla data che verrà individuata in segui to all'apertura - 

stabilirà
,
 un calendario di giorni da destinare alle richieste di prestito  dei giochi, 

verranno indicati all'interno della Ludoteca gli orari di accesso a tale servizio. Gli  

orari dovranno essere scrupolosamente rispettati.  

La ditta indicherà l'elenco dei giochi disponibili al prestito e, nel caso di più 

richieste contemporaneamente redigerà un turno fra i richiedenti.  

Potrà essere prestato un giocattolo per volta, per un tempo limitato. Il ritardo nella 

consegna comporterà l'applicazione delle penalità previste.  

Allo stesso modo comporterà l'applicazione di penalità la resti tuzione dei giocattoli 

rotti in tutto o in parte. 

La responsabilità dell'uso del giocattolo fuori dalla ludoteca è  esclusivamente del 

genitore. 
 

ART. 7  

GRATUITA` 

 

Il servizio, per la sua natura educativa, è erogato a titolo totalmente gratuito.  
 

 

 
       

 

 

 



 ART. 8  

TUTELA DEI 

MINORI 

I bambini potranno allontanarsi dalla Ludoteca solo se accompagnati da un genitore, 

o da chi risulti regolarmente autorizzato, previa dimostrazione o dichiarazione del 

genitore stesso. I bambini potranno allontanarsi da soli esclusivamente su espressa 

richiesta dei genitore e sotto la sua responsabilità, previa dichiarazione scritta. La 

richiesta e la dichiarazione sono contenute in un medesimo modulo, La 

responsabilità degli operatori e dell'Ente titolare del servizio é limitata alle attività 

all'interno della struttura e nei luoghi presso i quali si svol geranno le attività 

collegate, In alcuni specifici casi il servizio comunale potrà richiedere che i bambini 

siano accompagnati obbligatoriamente da un genitore o chi ne fa le veci. Nei casi di 

escursione o di allontanamento dai luoghi abituali verrà espres samente richiesta 

specifica autorizzazione. 

 ART. 9 

COLLEGAMENTO CON LA SCUOLA E LE STRUTTURE TERRITORIALI 

 

Sono ammesse collaborazioni fra Ludoteca,  Scuole e Agenzie educative territoriali, 

accuratamente studiate, programmate e disciplinate, su proposta del servizio sociale 

comunale e della 

scuola. La proposta dovrà chiaramente indicare gli obiettivi della collaborazione, le 

modalità di svolgimento, inclusa l'indicazione di tempi, spazi e risorse da utilizzare. 

I soggetti della collaborazione - consultati nei modi formali - dovrano esprimere 

formalmente il loro consenso, ovvero indicare eventuali modificazioni da apportare 

a± progetto. 

 ART.  10 

SCUOLABUS 

L’Amministrazione  dovrà, previa verifica delle necessità oggettive, in termini 

quantitativi, dei minori residenti nelle frazioni, disporre uno o due viaggi settimanali 

per favorire la frequenza della Ludoteca a favore dei bambini residenti fuori dal 

centro abitato (esclusivamente campagna isolata e frazioni). L'Amministrazione 

potrà, in situazioni specifiche, disporre il trasporto di bambini e ragazzi portatori di 

handicap motorio, previa valutazione dell'utilità del servizio a loro vantaggio e 

acquisizione di eventuale certificazione medica che ne attesti la necessità.  
 

ART 11  

PARTECIPAZIONE DEI GENITORI 

 

I genitori dovranno essere informati delle attività in corso presso la Ludoteca, delle 

modalità operative e degli obiettivi individuati.  

Potranno essere presenti negli orari di accesso, attendendo il bambino al di fuori 

delle sale destinate al gioco.  

Rispetto alla loro presenza all’interno dei locali dovranno seguire le  indicazioni 

degli operatori o del coordinatore  di servizio,che sarà tenuto a 

motivare la richiesta di presenza o 

                                                                                                                           



di allontanamento del genitore, in stretto riferimento agli obiettivi educativi  del 

gioco, o del laboratorio da svolgere.  

Potranno partecipare alle attività ludiche qualora facenti parte  di un progetto 

specifico e potranno proporre attività che verranno - se pertinenti - valutate dai 

coordinatori del servizio in collaborazione con i responsabili della ditta.  

In occasione di attività fuori sede dovranno esprimere il loro assenso.  

Nell'ambito del prestito e resa dai giocattoli dovranno consentire al bambino di 

scegliere liberamente, senza forzare o inibire in alcun modo la scelta.  

Dovranno astenersi dall'intervenire direttamente nei casi di litigio fra bambini, 

lasciando lo spazio all'operatore incaricato, né  dovranno intervenire direttamente 

sul proprio figlio in contesti di gruppo.  

 

ART. 12 

RESPONSABILITA' 

 

Tutti i servizi all'interno della Ludoteca sono coperti da polizza  assicurativa di 

Responsabilità Civile. La responsabilità dei  

ludotecari nei confronti dei bambini è assunta solo ed esclusivamente all'interno della 

Ludoteca o nell'ambito delle attività ad essa connesse, qualora queste ultima si 

svolgano al di fuori dei locali. La responsabilità dei giochi in prestito è dei genitori, 

fino a loro restituzione. 
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